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POLICY E PROCEDURE PER UNA CORRETTA
GESTIONE DELLE INFORMAZIONI
TRASFORMAZIONE DIGITALE

& ARCHIVIAZIONE CARTACEA
DISTRUZIONE

DOCUMENTALE ED ELETTRONICA

N SICUREZZA

TAPE VAULTING

& GESTIONE DI DATI DIGITALI
SOSTENIBILITA ED ECONOMIA
CIRCOLARE



Storia e Innovazione
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Storia e Innovazione

2004

Giorgio Spadoni, AD
Omtra, e VP trasporti,
logistica e
infrastrutture e
membro della giunta di
Assolombarda.

2009

Giovanna Giulia Spadoni
esegue consulenze interne alle
aziende, per introdurre sistemi
di gestione delle informazioni,
Information Governance
Software, Distruzione in
Sicurezza, trasformazione
digitale, in tutte le sedi del
mondo con partner collaudati.

2019

Giovanna € membro
del board di i-Sigma
International e viene
eletta come miglior
associato dell'anno

2021

Omtra avvia un processo
rivolto alla responsabilita
sociale d'impresa e alla
sostenibilita ambientale in
una visione di economia
circolare, diventando
Societa Benefit.



Sostenibilita ambientale ed
economia circolare

OMTRA, leader storica dell’ Information Governance
in Italia, genera valore per i clienti e contribuisce allo
sviluppo della comunita circostante.

Economia, ecosistemi e risorse naturali sono, nel
loro insieme, opportunita per innovare il settore
della sicurezza delle informazioni.




Servizi di qualita e certificati
dal 1956

OMTRA gestisce le informazioni dei propri
Clienti, le trasforma digitalmente e le distrugge
rispettando I'ambiente. Al servizio della
Business Community (Enti Governativi,
multinazionali, studi professionali e Legali),
OMTRA perfeziona le Best Practice
internazionali.



Tracciabilita

Servizio di tracciatura e memoria storica delle

distruzioni codice per codice. Il cliente puo

accedere al servizio di identificazione delle

distruzioni tramite l'utilizzo di un software fornito

as service.



Distruzione
Materiale |IT
& Cartaceo




Distruzione documenti
cartacel In sicurezza

Il servizio di distruzione documentale periodico o una
tantum prevede l'istallazione e il ritiro di Confidential
Bin presso |'azienda cliente e la distruzione in sicurezza
del materiale contenuto. Al termine del servizio viene
rilasciato un certificato di distruzione e il Green Report.

Il servizio e GDPR & ISO compliant, indispensabile per gli
audit. Sono presenti diversi livelli di taglio e classi di
protezione, secondo la norma DIN 66399.

Dal 2015, Omtra ha
riciclato 470 tonnellate
di carta


https://www.omtra.com/distruzione/

io E Distruzione materiale
elettronico in sicurezza

Con l'avanzare della tecnologia, le vecchie risorse
IT si accumulano. OMTRA ti consente di
distruggere e riciclare nastri di backup, dischi
rigidi, laptop, telefoni cellulari e materiale
elettronico.



https://www.omtra.com/distruzione/#elettronica

promuovono

e SPredding del materiale

I'economia circolare

y elettronico: come funziona?

Riduzione

della tossicita Metalli

Plastica, §
vetro, fibra

I Energia

Emissioni
di CO2

e Analisi del materiale informativo e del luogo del prelievo

e Preventivo in base alle necessita

[

Smantellamento e distruzione OFF SITE di

HARD DISK e SSD con prelievo e tracciabilita

tramite codici a barre. La distruzione delle

informazioni avviene in sicurezza, con ripresa

fotografica e video.

_.

TTYTTY

Trasporti elettrici 100 %
sostenibili

Percorsi monitorati tramite GPS
Recupero del materiale
rispettoso dell'ambiente e riciclo

Smantellamenti e distruzione ON SITE di

HARD DISK con macchinari trasportabili e

personale professionale e qualificato. E'

possibile assistere alla procedura di

shredding. Omtra e la prima azienda del

settore a offrire questo tipo di servizio.



Social &
Environmental

Advisoring




Come diventare |
Dill Un aluto concreto verso &
la sostenibilita 2l
Ridurre i consumi OMTRA sostiene la tua azienda durante la

. transizione sostenibile, aiutandoti a mettere in
Essere maggiormente

inclusivi campo azioni concrete a livello sociale,

Redigere un Bilancio di ambientale ed economico.

Sostenibilita , , , .
Affidati a noi per ottenere un servizio

Diventare Societa completo, con analisi, misurazioni e soluzioni
Benfit
pratiche chiavi in mano complete, legate al

Certificarsi B-Corp Bilancio di Sostenibilita.



Altri Servizi
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Scan Transfer Store Shred Recycle
Riduzione dello Trasferimento di Storage con Box Con rilascio di Consegna del Green
spreco di carta materiali con sostenibili brevettati certificazione ufficiale di Report

veicoli elettrici o in cloud distruzione

Trasformazione digitale e
archiviazione cartacea

Soluzioni innovative per un processo di transito,
senza rischi, dalla carta al mondo digitale.
Attraverso uno studio dei volumi e delle esigenze,
proponiamo servizi e procedure ibride (cartacee e
digitali), sia nei vostri uffici che fuori sede, con un
rapido ritorno d'investimento in un'ottica di
economia circolare.



https://www.omtra.com/archiviazione-documentale/

Tape vaulting &
gestione di dati digitali

Contro i rischi informatici, i dati devono essere soggetti
a backup e protetti all'esterno della tua sede per essere
disponibili h24 - 7 su 7. | servizi off site OMTRA
forniscono una soluzione completa dal trasporto alla
custodia, con una rapida disponibilita di recupero dei
dati per un perfetto Disaster Recovery Plan.

o P

"

Consulenza per una corretta

gestione delle informazioni

+65 anni di esperienza nel campo degli archivi e della
gestione delle informazioni.

Il nostro team di esperti ti supporta con un'analisi e
check list basate su standard internazionali GDPR &
ISO Compliance, per la creazione di Policy e Procedure
interne, conformi a quanto richiesto dalla vostra
realta.


https://www.omtra.com/gestione-supporti-magnetici/
https://www.omtra.com/gestione-supporti-magnetici/
https://www.omtra.com/consulenza/

Digitalizzazione massiva

Archivi trasferiti internamente e fuori sede.
Classificazione, con un sistema di Retention Schedule.
Archivio digitale con richieste e ricerche Online.
Soluzioni ibride con processi registrati e tracciati.
Policy e Procedure di Information Governance.
Processi ISO & GDPR Compliance

Logistica door-to-door

Depositi temporanei e sicuri.

Trasporti con mezzi 100% elettrici.

Consegna al piano con ricevuta immediata elettronica.
Spedizione miste con completa tracciabilita.

Inventari e ricerche disponibili Online.

Assicurazione per il deposito gia in essere.
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https://www.omtra.com/trasformazione-digitale/
https://www.omtra.com/gestione-supporti-magnetici/#trasporti

Dicono di noi...
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Op 2 maart 1990 g2l Antoine Amirza, 15", en advocaten, Kortom: de bedrij- DISTRIBUTIESECTOR
Econamitche an Handelsattachid voor hat ven gig er anderdak bebben gevonden, PORTUGAL

Waalse Gewest in Damdssut, een sprecks
dag houden op de hoofdzetel van Export
Vizanderen. Regentlaan 40, 1000 Brus-
sell Al v een afspragk wenst met Antoing
Amirza, nesmt u contact op met Dick Von
Steerteghem, fox 027508 88.95, e-mail
dirk,vansteertegehem@ export.

vioandaren. be.

BEDRIJVENCENTRUM OMTRA

In een almaar tosnemend handelomriner
tuspen Vizenderen en Lombardije. lkrijgt
oas kantoor in Milaan steeds meer vragen
van bedrijven die oo de Noord-Tiakisanse
markt een anmenne willen, Ce Viaamee
Ecnnomische  Vertegenwoordiger i
Milaan, Madleen Mehuys. bracht cen be-
zoek aan Oratra, een g0, bedrijfsinmba-
tor in de bovet van Milaan, e sprak er
met de maivesrder, gespedatisesd in de
loghedieke begeleiding vas Bedrdjven cp
de markt, Concrest houdt dit het wel-
eende in

« Omira heefit 43 jaar envariag 18 de sad-
tor bogistick:

« het biedt 32000 m? cpshgruimte
waanaan 2000m? kantoorruimte. De
kantporimte kan wosden vooriien
van meubilsir en volledige trlecam- en
camputens [fuibﬂg Dok een Meeitalig
secretariaat b mogeliik, een econe-
maat, ingerichls setruinte, parkierge-
legenkeid, valledig behser van de dis
stributie voor de totaliteSt van de fa-
Baarse marke, verpabling. eptlag en
transpert, Wis dat wil kan ook sen
bernep doen op eem eigen net wan
Bedrij{sconsulenten, de “commercia-

kunngn er rebenen of een totaxipakiet
van diensten om goed be kunnen fmc-
tiomeren op cen buitenlandze markt
Bovendien kan de firma ook oeken
naar geschikte hulswesting woor de
“expauristes” en de buresucratische
papisrmelen oo dch nemen.

Ean efgen bedrijfskantoor hebban in
Mitsan of in Cusana Milaming is ongetwij-
feld een privilege. Cusano Milaming kgt
op 20 misuten treln van Mitaan enmen iy
o gewestigd samen mel &bn multinatio-
izl {die overigens ook imstast voor de bie-

viiliging wan het gebauw). Woor het

oqenblik is er S00m? kantoorruimte be-
schiubear, die kin wosden Ingedesld in
blokken van 20m? woor & of beee werk-
nemers &0 opslbgruimies van 50 tot
5000 me met parceergelagenhesd voor 60

wagens,

Tot de belangrijkste cifeteel behocen
Bayus, Shell, Telecom, de Frarse promo-
ciedienst Sopexa on diverse bureaus voor
toerisme, Omira heelt bt IS0 9002-cer-
oificest op rak van het Lleyd's Register
(Chatity Assurance of London, cat de owa-
titeit en de internationsle standaardnsem
girandeert. Ein win de mabwoerders 4
conting sanwesig. Het familizie Beheer
van het bedrijwencentrm i inmiddels al
2an de twesde generatie toe en garan-
deert e gensdiloze introducte in de
lalizange rakencealiteil,

Contoet: Oenber v, Dotfor Givgio Spodond,
Vo Pesare 13, 20161 Mitano, Jtolic,

el OO 39 27545 83 53,

05 39 2/6d 17 42,

fox 00 39 278480370

#
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Belgio ' ’

Se Viaamse Ecorpevische Vertegenwaor-
diger in Lissabon. Anse-Mare ¥in
Metrwen, woande san seminarie bij, ge-
whid 2an het thema “grandes superficies
especiatizadas - gespecializeerde grodt-
warenhuiren®. Dit seminare wend geors
geniseerd door het Portugese Dinecio-
raat-Generzal van Handel en Concurran-
tie van ket ministerie van Sconomische
Eaken. Hieroader viedt u een danial mars
karte uitspraken ¢n vastiellingen,

Ui de speech von Michel de lomiane,
olgemeen directeur AKL, Porrugees Srico-
[rioal van de G15-Groap, met & winkels i
Fostugel (6 it ea rand Eigioban, 140 Porto
en ! wa Beaga):

= Fortogal telt zeer weel kizine winkels:
enkel in Grickenland en Itabid zijn er
f0g mee

* per winkel heeft Portugal de Liagute
omzet binnen de EU;

= fin Portugal i E0% wan 20 winkels
actie! in de sectaren "voeding, aute's
e henrinestathan”;

= hypermarkten gaan meer en meet
szmen met shoppingoentens:

= de situatie van de grootdistrivutie in
Portugal kan niet los wonden gerien
van die in Spanke: wanager men cwer
distributie spreht, gast het dus wel
degelijk om het hele Iberische schierel-
lard;

* de Poctugese markt is 7a'n 6 1ot & maal
Helner dan ce Spanese

= buitenlandis grospen Beweden For-
tugal doorgains prs ma succes in
Spanie.
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L'innovazione italiana

al servizio

della comunita estera

TUTTA ITALIAMA, CON TRE SEOI MEL MILANESE, OMIRA £
UNA REAITA DAL 1956 AL SERVIZIO DELLE MULTINAZICNAL

Fesdara do Silvia Spodoni, OMIRA
gl impiega in Aziendo on
tofzo genarozions dello fo-
miglie - &l & rivelate innowative fin
doll'inizia delle e i, alon
e odahl a sad are ancha
la esigenze di oriends militaris,
osordisce Giorgio Spodoni, Ammi
nistrators Dedogato di OMTRA, s
treducondo In llolio il concette di
logistica per cono terzi, prima del
am di quosio savizio, cresciulo
o dismisura neghl anni caldi dalis
contasozionn, quando le aziande
di produzicna avevens | concal
Ii sbarrali dai piccheri operat ed
avevans lo necetailh di proseguino
la vendite del predodi con scorls al
e fuar dal i;r—rimflm aziendoias,
Mal 1982 OMTRA ho weicclalo par
prima in Iratia i} concetto di anchi
vigziona par conbe tmrzd, geMu':du
le informozioni di mulfinozionali @
bonche, ca.'nwnl ali archivi sacie-
tati dai fribunali,
«Ogg |c| alidn globole di un'orien
do locols 5i fo molio serrala @ par
quaesio mativa OMTRA & diveataba
"glocal®, con la creazione di servi-
zi ideati pat un mofcaho inlernazio-
nals, modificati in base alle l=ggl
e olla cullura locale dal Poesa in
cwi 3 apefae, ipiega Gievenna
Spadoal, cha oMianca il padea
Giorglo. sl'ozieada riconoics ad
opera secondo lo convenzioni dei
singoli sioti, e Best Practices & la
warie leggi di wollores.
aV¥o piecisaio che Paipallo \‘rllr.}
i gueile Hpe i serviz
# fondamentnls; partanb: |urch
visln/records monoger deve mue

la Seiznarn - romare 2513

ra ben selarionalo per permottore
all'Aziendn di lavarare in ogni
Ambito senza problemi, anche la
ambionte mililore, nel rapelie d
htte le regole del coss o del per
mpasl nocassatis, fo notore Ad d
COMTRA, che prosegue: ale scalole
e | maccoglilon do ned brevatiail e
prodofi wilizzands materia’e g
clatp posioan swere chivsl orme
ticomente, serza wiilizzore nose
odpsivos. il nosii Clionli
senic sensibililzzall od archiviore
salz cara {ienza buste o plotica
e roceaghien con fermogl di for
rol, pid avers 5.{3 maberin prima
por nuavi contenitor, cosi da oblo
nere on"orchiviozions ecologica”,
che 3 rigontia con o distriszions
od il recupero dells stesso corlas
argemento Gicvanna Spadoni, cha
n Azlendo si oeocupa in padicala-
re dolla distruzions dal J::::ulmm‘-
In slcwrezza, in bose o aben
amgricani MAID, con nabeg
treparto di contenitor di afluminio
orodizzoto di varie dimensionls
Un'ozione debicato, tmbe che «o
fing layore & previva fo consagne
di un cPestoto e, o richisste, il
video che documenia [effaitive di
shruzions dei docanantis

Su hutte fo movimentazion! della
infarmazionl, fsichs o digilali, di
slruzione compresa, OMTRA ap-
plica lo stondord di guolité "5’-'.-'
1548%, ineronte ofla iroo
di aulorizzaziont od acoessl con
rallial alaiiranleamanie

Divamuts ol recents pariner di HF,
OMTRA cura la wendan dol Solwo
ro di Records Manogemen! iramile

Gl Spadoni, Amminahoions
Dhelegpericr ki CHATRA Sl &

Gowanne Spodeni. rorbee del connigle
& arsinhkazions w ol ocoouat

| sl consulenti che, nelf'imple-
mantazionn dal Records Maonage-
manl Syshem all'interno |:|L-||':|'|;=-
nizzozions, ne insegnano 'vio

«Far gorantire o massima sicurer
za, cliantn a fornilare utilizzare lo
itpsio softeare, mo solo il prims
pud determinare il modo di opers-
e | livelli di acessso,
fone avid Wi rushe
culiege, SpHRga Gk

puramenin &
vanng Spadani.
i il chente potrd combiarn
fornitors in q,J|) Qi Momenia,

«ln qualith supsrvisisnate dal no
atre Internal Quallly Audilor sviz
zaro-concdose garentice od uno
clientole intornazionale fo sicurez
za0 o bo trencuill|s3, anche o miglio-
e di chilometn di didonzo, con
o di Tripashs immadighi, ingi
pandertemante dai fusi orari, con
madetime ondord crendales, lo
notare Giorghe Spadoni,

OMTRA &, Incltre, in grodo di for
fioaie od ssigenze porticolorn, on
cha in compo logivico, Disosied
Recovery, Tope Vouling o Businoss
Continuity.

<)l notlre made di operare & valio
a eremre wne seierd accoglienzo
alle. Buriness Communiry interng.
zignale, boiolo su correftezza &
campelenzes, concludone Giorgio
o (Giovanno Spadon

WL, DIMArDL oM

Svizzera Q

" Archives gf ftaly; Rich Eysatowski, R& L} Teqm Computing Cs

ARMA Hosts Meeting on Proposed Records
Management Standard

Digne Carlitle, CRM inemationel standards: arena, records man-

ARMA Internawionol Director of Publican i will b increas-
and Technfeal Servives mg.'l_v ertical fur huisinesses wishirg 10 be
successfil in the giobal marketplace.

n conjunclion wi -
fesence gn Dnﬁvu.mlg:;:;:n:m Dnvid Moldrich, chairman fof the Aus-
ing on Deotober L3th, sdressingaproposed  7alisn commitien tha: developed AS 4390,
Imrdimlgcmmudﬂwhibhwu!d waz pragant at the October 13 meeting to
unNrnmmpm tomei the reconds man- cxplain s mrﬂml and purpm Im‘l

Omtra fa notizia nel mondo

SAA Forms Records
Management
Roundtable

Dhuring the recent annusl meeiing of 'thi
Society of American Archivisis in Sen D
ego, CA, 8 Records Managemest Roundble
et for the first lime, Severs] ARMA mem.
by wrers invodved in its development. and
the group Is eager to hetr from archivists in-
um:wéhmmdsmmu.nrmwd:

agement requirements of [S0 9000, Aus- 1 help guide thadi

walian Standard 4390 hoa been proposed  *eAderds II\MImMrrmﬂlghmm
16 the Internationz] Organization for San-  [Biher represéntatives fram Grent Brig-
dardization (180) g3 the internaiional stan. %0 Canada, laly, sail the Caribbean as
dord for records manngement: well as from ARMA Inteenational and the

IFAS 4390 is ratied by IS0, it will e Y O American Archivist.
comeatoo] by which io grincomplisnawith  ARMA Cumetly has a sk force whichis
the Teconts menagement provisions of 150 VAluating the Australian Standard 1o help
Q0. Ratification of the standard Is antici- m&mﬂ o8 Mﬁmgmmy

ted 947, Roconds management re- o standiind. Key lssues in
ﬂhﬂl‘zﬂtmu!u also expected 1o be inql::!ul_ future mestinps anid discussiong will include
it the 130 14000 (SoferyfHenlih) and 150 SMEAppropriste wrminalogy sad obdaining
16000 (Gavimamentaly sandneds curenily Pt ioma wide varicty of onganizatioss that

in devolopmene. With this mavement in the il b2 8ffecizd by this siandard.

Abteidees ot om Ociaber 13, 1996 meeting on internatiannt S standards inehided {hock ros, from
Tefih Maretl Elroines, CRM, chairmien of ARMA ' Stwindueds Advizory and Deorlapeat Comimittess
Karin Crineils, Evicsion, foc.; Ter Mark, CRM, lender of ARMA 's Sroadirds Task Force: flob
Nawrocki, CRM, ARMA peésident dlecr; Ken Hopkins, dmmﬂhll. gh::m# Ml.anr

i milserine Zong '
Archives af Comodda; Evelyn Farrel, Ceniral Bank of Trinidad nad Tabage; Divid O, Siephens, CRM,
FAL, coniributing sdisor, ialeraoional iztker, Reconds Mossgement (uarierly; Dinee Covlitle, CRM,
ARMA s direcior of publication s and iechnical services, {Fron) row, frem lft) Nancy Kunde,
Unéversity of Wincomsin Archives; Rick Weirkaldi, ARMA chalrman of the board: Chrittine Arderm,
ERM, vice presiclent for ARMA Region Xif: Phillip Jones, Reeorls Managemens Society of Grear
Briigin; Sue Dalar, vice présiden for ARMA Regivn VL Devid Moldnich, ehmirman, Srendsrls
Awnirali T2 -AS4 30, and Viconia Lersiéux, Universiy of the Wit Indies

Page 4, NNQ. November 1998

dved in archives as well:

Mﬂmlhm!ﬂptmanmdadlhml-
ing jn San Diego. Some poinis of discus
sion included Lhe promotion of beiler un-
derstanding between aschivists and records
managers; callaborative effons, especinlly
im the fiehd of slectronic reconds manage-
ment: and recognition: thay reoomds men-
agers and archivists heve 8 responsibility
to-promote & symvbiotic relationship, eipe-
cinlly inthe fields of governmenl, business

-and-religious archives.

Far more infermation, contact any of the
seering comimiliee membars: Ed Galvin al
elgalvin@summondsyr.edu; Stacy Gould
ai oulds @pilat.msu.cdu; Randy Jones o
rand jones @ memail.vanderbilLedu: Tom
Morris at o @ mail nysed. gov; or Sa
rah Polirer at ocali54 @ transit. nyser ret.

Allgraste eddresses are: Edward L
Galvin, Records Managerient Roundiable

Archives and Records Management, 611

Bird Libwiary, Syreciise University, Symacusé

NY 132442010, You can also call Stacy |
Gould at 517-355-2330 or contact her at

Stacy B, Gould, University Records Archi
vist, Michigan Stare University, 101 Conrm

Hall, 'East Lansing, ML 482234-1327 |

Her Fan is 517°353-9319; her e-mail is
goulds@pllot msw.ede
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Ett annorlunda tiansteforetag
nava Milano: Onitra S.r./.

En afffrsiclé swar art kopiera fir scirre ftiretag

Cientra dr i flers avae eic unike fieetag. Verksamberen bygges v
serligen pd behover av tradicionella reanspect-, lagrings- och atkive
_ril',l:"ul.ii"lll.'.tr. men Dners bhar utvecklar sice uekid av siidana rjiinsrer —
bdde verrikalr och ke

skap

L |i|:|!'.'=f'|'=,5i;'__ M har man genom envetee arbers
konkurrenes

t en nisch ddir det inee finns ndprs egent]

Tvil brider som styr
— MAnga har firsikr kopiesa vir affirsidé, men in
siger Giargio Spadoni ir och iilds: av de v
vara ¢ tred beror friimst pd arc de fhrers
or stora fie ate lyckas med w3 idét
grendades 1956 av Silvie Spadani, far cill de bu.iu briderns
'l-lr.-rgh' och '||u.u Spadoni, och farerager dgs alltjame cill 100 procent av
feruljen "~|:-1 doni

Gz -.'J_.lu E-p doni r akademibker med en
Efter wibildnir Een
jade digna sig A
lagenhes 1 cencrala Milang

Fdruram ark
;"|_|;_'

i1 har hir |:II':I1.-'L.-.|,-§,

ik
I-
ir gifr, har smil barn och bor i

MIVESSILEESEXDMEn | &)
berade han under tre dr som lirare, innan han b

:||n..'ur|.'|:4_.jrr. Han

eter | fieman {mingt o cimmar om
fen1 sam focg

gacfGremingar. Som

gend och fricids-
& och galf, £&r Gilorgio akeiv inom alika Ricesa
ieny ficeragsledars blew

han occksE ordfirande

fiir en grupp unga foreag
Bwarefirening
inom IDE, r

Tack vare
koneakrer, i er
\ menar b
-1=.|. av andras e

&r och arbetar sedan
na verksamheten

[ ||.uh'_!r!.~.||;u_I skola, sr:Jc:zq’J_—

han halveid m
dern. Luca b

ogift, bor tillsammans ncd modern 1..:_|1 dgnar sig pd s
frivid dc b]ar‘d 1r“n.u kanocspore och forstinning

1987
fadern pli
skulle ta dver och
&fi provning, men
inee en enda I-:uuu, unde:

get rill ece smircsame generacionsskifte, di
dec var :|c'r|:q nigon tvekan om art brisderna

ma anstringningar férlorade man
dngspericden.

na omformulers foretagers tradici
3 - o u:J blickarna mor framciden och inte mins
.1r\-rrkjm_g=.-n i Europa.
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Societa Benefit
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OMTRA since 1956

> A direzione@omtra.com

Via Nerviano, 31

| net:// k WWW.0OMTtra.com
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